










ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«18» августа 2014 года						                                  № 952
г. Тверь


[bookmark: _GoBack]О порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений города Твери, функции и полномочия учредителя которых осуществляются непосредственно 
администрацией города Твери


Руководствуясь ст.221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения  бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными постановлением администрации города Твери от 29.11.2010 №2554,
 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

	1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений города Твери, функции и полномочия учредителя которых осуществляются непосредственно администрацией города Твери, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава администрации города Твери					      Ю.В. Тимофеев







Приложение 
к постановлению администрации города Твери
от «___» ___________ 2014 г. №______


Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений города Твери, функции и полномочия учредителя которых осуществляются непосредственно администрацией города Твери

1. Общие положения

	1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений города Твери, функции и полномочия учредителя которых осуществляются непосредственно администрацией города Твери (далее – Порядок), регулирует процедуру составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений города Твери, подведомственных непосредственно администрации города Твери (далее –казенное учреждение).
	1.2. Понятия и термины настоящего Порядка применяются в значениях, установленных бюджетным законодательством.

2. Составление бюджетных смет

	2.1. Составлением бюджетной сметы является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до казенного учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенного учреждения на период одного финансового года (далее - лимиты бюджетных обязательств).
	2.2. Бюджетная смета составляется казенным учреждением по форме Приложения 1 к настоящему Порядку на основании расчетных показателей, установленных распорядителем бюджетных средств на соответствующий финансовый год, характеризующих деятельность казенного учреждения, доведенных лимитов бюджетных обязательств и показателей муниципального задания (при наличии).
 	2.3.  Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кода раздела, подраздела, целевой статьи и вида расходов с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) с учетом дополнительных классификаторов, утвержденных департаментом финансов администрации города Твери.
	2.4. Перечень обязательных реквизитов бюджетной сметы, требования по заполнению содержательной и оформляющей частям бюджетной сметы определены Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными постановлением администрации города Твери от 29.11.2010 №2554.

Предусмотренная Разделом 3 настоящего Порядка процедура согласования бюджетной сметы оформляется на бюджетной смете грифом согласования, состоящим из слова «СОГЛАСОВАНО», наименования должности согласовавшего бюджетную смету должностного лица – заместителя Главы администрации города Твери, координирующего и контролирующего работу казенного учреждения, личной подписи, расшифровки подписи и даты согласования.
 2.5. В целях формирования бюджетной сметы казенного учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год и на плановый период казенное учреждение составляет проект бюджетной сметы на очередной финансовый год и годы планового периода по форме согласно Приложению 2 к настоящему Порядку. 
	Формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год и годы планового периода осуществляется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения бюджетной сметы.
	
3. Согласование и утверждение бюджетных смет

3.1. Бюджетная смета казенного учреждения утверждается Главой администрации города Твери.
3.2. К представленной на утверждение бюджетной смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при ее формировании, являющихся неотъемлемой частью бюджетной сметы.
3.3. В течение 5 рабочих дней после доведения до казенных учреждений лимитов бюджетных обязательств на соответствующий год бюджетная смета с приложением указанных в пункте 3.2. настоящего Порядка обоснований (расчетов) представляется на согласование в отраслевое подразделение администрации города Твери, осуществляющее взаимодействие с казенным учреждением от имени администрации города Твери, а также в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города Твери.
Отметка о согласовании проставляется на оборотной стороне первого листа бюджетной сметы.
3.4. При наличии мотивированных замечаний к документам бюджетная смета возвращается казенному учреждению на доработку.
3.5. При отсутствии замечаний бюджетная смета представляется на согласование заместителю Главы администрации города Твери, координирующему и контролирующему работу казенного учреждения. 
Результат согласования оформляется на бюджетной смете грифом согласования в соответствии с пунктом 2.4. настоящего Порядка. 
Общий срок согласования бюджетной сметы не 	должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления бюджетной сметы на согласование.
3.6. Один экземпляр утвержденной Главой администрации города Твери бюджетной сметы в течение 5 рабочих дней с приложением обоснований (расчетов), указанных в пункте 3.2. настоящего Порядка, представляется в департамент финансов администрации города Твери.
При наличии мотивированных замечаний к документам бюджетная смета возвращается казенному учреждению на доработку.

4. Ведение бюджетной сметы

4.1. Ведением бюджетной сметы является внесение в нее изменений в пределах доведенных в установленном порядке казенному учреждению лимитов бюджетных обязательств.
Внесение изменений в бюджетную смету осуществляется путем увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений в случае изменения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, а также в случае изменения объемов сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей. 
4.2. Внесение изменений в бюджетную смету производится после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись распорядителя бюджетных средств и лимиты бюджетных обязательств.
4.3. Согласование и утверждение изменений в бюджетную смету осуществляется в порядке, установленном Разделом 3 настоящего Порядка.



Начальник департамента экономики,
инвестиций и промышленной политики					Н.Ю. Сдобняков


























Приложение 1
к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет 
муниципальных казенных учреждений города Твери, 
функции и полномочия учредителя которых осуществляются 
непосредственно администрацией города Твери

	СОГЛАСОВАНО
_________________________________
(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;
_________________________________________
(наименование распорядителя бюджетных 
средств; учреждения)
_________________________________________
       (подпись)        (расшифровка подписи)
«___» _________________ 20____ г.
	
	УТВЕРЖДАЮ
_________________________________
(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;
__________________________________________
(наименование распорядителя бюджетных 
средств; учреждения)
__________________________________
       (подпись)        (расшифровка подписи)
«___» _________________ 20____ г.

	
	
	



	                                  БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20___ ГОД
                                           от «___» ___________ 20______ г.
	
	КОДЫ

	

Получатель бюджетных средств ________________________________________________________________________
Распорядитель бюджетных средств _____________________________________________________________________
Наименование бюджета _______________________________________________________________________________
Единица измерения: руб.
	
	

	
	Дата
	

	
	по ОКПО
	

	
	по КВСР
	

	
	по ОКЕИ
	




	Наименование показателя
	Код строки
	Код бюджетной классификации расходов бюджета города Твери
	Сумма 


	
	
	раздела
	подраз-дела
	целевой статьи
	вида расходов
	меропри-ятия
	субсидии
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Всего
	




	Руководитель учреждения
(уполномоченное лицо)      ______________________  ______________________   ______________________
                                                             (должность)                    (подпись)                         (расшифровка подписи)

	Номер страницы
	

	
	Всего страниц
	

	Руководитель планово-
финансовой службы
(или главный бухгалтер)            __________________   _________________________
                                                        (подпись)                  (расшифровка подписи)

	
	

	Исполнитель             ___________________  _________________   _____________________  ______________
                                          (должность)                      (подпись)             (расшифровка подписи)      (телефон)


	
	

	«____» _______________ 20____ г.

	
	



Приложение 2
к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет 
муниципальных казенных учреждений города Твери, 
функции и полномочия учредителя которых осуществляются 
непосредственно администрацией города Твери

	СОГЛАСОВАНО
_________________________________
(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету;
_________________________________________
(наименование распорядителя бюджетных 
средств; учреждения)
_________________________________________
       (подпись)        (расшифровка подписи)
«___» _________________ 20____ г.
	
	УТВЕРЖДАЮ
_________________________________
(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету;
__________________________________________
(наименование распорядителя бюджетных 
средств; учреждения)
__________________________________
       (подпись)        (расшифровка подписи)
«___» _________________ 20____ г.



	                ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙСМЕТЫ НА 20___ ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ И 20___ ГОДОВ
                             от «___» ___________ 20______ г.
	
	КОДЫ

	

Получатель бюджетных средств ________________________________________________________________________
Распорядитель бюджетных средств _____________________________________________________________________
Наименование бюджета _______________________________________________________________________________
Единица измерения: руб.
	
	

	
	Дата
	

	
	по ОКПО
	

	
	по КВСР
	

	
	по ОКЕИ
	



	Наименование показателя
	Код строки
	Код бюджетной классификации расходов бюджета города Твери
	Сумма 


	
	
	раздела
	подраз-дела
	целевой статьи
	вида расходов
	меропри-ятия
	субсидии
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Всего
	
	
	



	Руководитель учреждения
(уполномоченное лицо)      ______________________  ______________________   ______________________
                                                             (должность)                    (подпись)                         (расшифровка подписи)

	Номер страницы
	

	
	Всего страниц
	

	Руководитель планово-
финансовой службы            __________________   _________________________
                                                        (подпись)                  (расшифровка подписи)

	
	

	Исполнитель             ___________________  _________________   _____________________  ______________
                                          (должность)                      (подпись)             (расшифровка подписи)      (телефон)


	
	

	«____» _______________ 20____ г.
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. 


Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
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. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
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                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ       « 18 »   августа   201 4   года                                                №   952   г. Тверь       О   порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет  муниципальных казенных учреждений города Твери, функции и полномочия  учредителя которых  осуществляются  непосредственно     администраци ей   города Твери       Руководствуясь   ст.221  Бюджетн ого   кодекс а   Российской Федерации, в  соответствии с Общими требованиями к порядку составления, утверждения и  ведения  бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными постановлением  администрации города Твери от 29.11.2010 №2554,       П О С Т А Н О В Л Я Ю :       1.  Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет  муниципальных казенных учреждений города Твери,  функции и полномочия  учредителя которых осуществляются непосредственно администрацией города  Твери , согласно приложению к настоящему постано влению.   2 .  Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.   3 . Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.         Глав а   администрации города   Твери                  Ю.В. Тимофеев              

